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                                                                                      УТВЕРЖДЕНО

приказом ректора

от "18" мая 2016 г. № 146
Порядок

организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ
Порядок организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ (далее – Порядок) разработан в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 20.12.2013 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 № 464, Положением о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.04.2013 № 291, ст. 92 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, требованиями федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования.

1. Общие положения
1.1. Практика обучающихся по основным профессиональным образовательным программам подготовки специалистов среднего звена (далее ОПОППССЗ) является составной частью профессиональной подготовки обучающихся, обеспечивающей реализацию федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО).

1.2. Цель практики – комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной деятельности по специальности или профессии среднего профессионального образования, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы по специальности или профессии, воспитание исполнительской дисциплины.

2. Виды и содержание практики
2.1. Видами практики обучающихся, осваивающих ОПОППССЗ, являются: учебная практика и производственная практика (далее - практика).

2.2. При реализации ОПОППССЗ по профессии учебная практика и производственная практика проводятся при освоении обучающимися профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей.

2.3. Учебная практика по специальности или профессии направлена на формирование у обучающихся системы умений, приобретение первоначального практического опыта. Учебная практика реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОППССЗ по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности или профессии.

2.4. Учебная практика проводится в учебно-производственных мастерских, лабораториях, учебных полигонах Колледжа ПсковГУ, либо на предприятиях (организациях), осуществляющих деятельность по образовательной программе соответствующего профиля.

2.5. Производственная практика проводится на предприятиях (организациях), осуществляющих деятельность по образовательной программе соответствующего профиля. Производственная практика включает в себя следующие этапы:

- практика по профилю специальности, которая направлена на формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОППССЗ СПО по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности;

 - преддипломная практика, которая направлена на углубление первоначального практического опыта обучающегося, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы на предприятиях и организациях различных организационно-правовых норм.

2.6. Учебная практика и практика по профилю специальности проводятся как непрерывно, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.

2.7. Преддипломная практика проводится непрерывно после освоения учебной практики и практики по профилю специальности.

2.8. Планирование и организация практики на всех ее этапах обеспечивает:

- последовательное расширение круга формируемых у обучающихся умений, навыков, практического опыта и их усложнение по мере перехода от одного этапа практики к другому,

- связь практики с теоретическим обучением.

2.9. Содержание всех этапов практики должно обеспечивать обоснованную последовательность формирования у обучающихся системы умений, целостной профессиональной деятельности и практического опыта в соответствии с требованиями ФГОС СПО.
3. Организация практики со стороны Колледжа ПсковГУ
3.1 Организация практики осуществляется на основании приказа по ПсковГУ, в котором определяется вид и сроки проведения практики, место прохождения практики, руководитель практики от Колледжа ПсковГУ. 

3.2. Общее руководство практикой осуществляет заведующий отделением. Организационное и содержательное руководство практикой осуществляют предметные цикловые комиссии по профессиональным направлениям.

3.3. Методическое обеспечение практики разрабатывается предметными цикловыми комиссиями, ответственными за проведение определенного этапа практик по группам специальностей и профессий среднего профессионального образования. Методическое обеспечение включает в себя рабочую программу практики, определяющую, среди прочего, результаты практики,  календарный план прохождения практики, отражающий динамику практической деятельности, Методические рекомендации по прохождению практики с перечнем общих и индивидуальных заданий обучающихся и разработанными бланками отчетности, контрольно – оценочные средства для определения степени сформированности знаний, умений, общих и профессиональных компетенций, вида профессиональной деятельности.

3.4. Программы практики разрабатываются и утверждаются в установленном в ПсковГУ порядке и являются составной частью ОПОППССЗ, обеспечивающей реализацию ФГОС СПО.

3.5. Сроки проведения практики устанавливаются в соответствии с ОПОППССЗ, учебным планом и графиком учебного процесса. 

3.6. Практика студентов осуществляется на основе договоров между ПсковГУ и учреждениями, организациями и предприятиями независимо от их форм собственности, в соответствии с которыми последние обязаны предоставлять места для прохождения практики студентам-практикантам.

3.7. Ответственность за заключение долгосрочных и целевых договоров о прохождении практики обучающихся с соответствующими учреждениями, организациями (предприятиями) возлагается на Колледж ПсковГУ. Заключение не долгосрочных договоров о прохождении практики находится в компетенции руководителей практики от Колледжа ПсковГУ.

3.8 Организация и проведение практики обучающихся Колледжа ПсковГУ осуществляется в соответствии с Регламентом проведения практики в Колледже ПсковГУ (Приложение 1).

4. Организация практики со стороны организации (предприятия)
4.1.Организация (предприятие):

- согласовывает программу практики, содержание, планируемые результаты практики, задание на практику;

- предоставляет рабочие места обучающимся, назначает руководителей практики от организации (предприятия), определяет наставников;

- участвует в определении процедуры оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики, а также оценке результатов практики.

- участвует в формировании оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохождения практики.

- обеспечивает безопасные условия труда при прохождении практики обучающимися, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда.

- проводит инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также Правилами внутреннего  распорядка.

4.2. При наличии вакантных должностей организация (предприятие) может заключать с обучающимися срочные трудовые договоры.

5. Порядок действий обучающихся, осваивающих ОПОППССЗ 

в период прохождения практики
5.1. До начала прохождения практики обучающийся:

– согласовывает место прохождения практики с руководителем практики и знакомится с программой практики;

– посещает организационное собрание, получает задание и составляет совместно с руководителем календарный план прохождения практики.

5.2. Во время практики обучающийся обязан:

- своевременно выполнять все виды работ, предусмотренные программой практики;

- соблюдать требования принимающей организации (предприятия):

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, правила охраны труда и пожарной безопасности, действующие в организации:

- проявлять инициативу в решении поставленных по практике задач и применять полученные теоретические знания и навыки.

5.3. По всем вопросам, возникающим в процессе прохождения практики, обучающемуся необходимо обращаться к преподавателю – руководителю и руководителю-наставнику от предприятия (организации).

5.4. Обучающийся может самостоятельно выбирать место прохождения практики, согласовав его с руководителем практики от Колледжа ПсковГУ, если программа практики будет реализована в данной организации (предприятии) в полном объеме.

5.5. После начала практики и распределения по местам практик обучающийся может в случае невозможности решения задач практики в данной организации (предприятии) изменить место прохождения практики с письменного разрешения заведующего отделением  Колледжа ПсковГУ.

5.6. Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, имеют право проходить учебную и производственную практику в организации (предприятии) по месту работы в случаях, если осуществляемая ими профессиональная деятельность соответствует целям практики.

6.  Руководители практики от образовательной организации

6.1 Практика,  как  правило,  организуется и проводится под руководством преподавателей, либо мастеров производственного обучения, которые в соответствии с Тарифно-квалификационными характеристиками по должностям работников учреждений образования Российской Федерации, относятся к педагогическим работникам.

6.2 Руководитель практики от Колледжа ПсковГУ:

- составляет план работы руководителя практики (Приложение 2);

- отвечает за организацию практик студентов;

- участвует в подборе организаций – баз практик;

- устанавливает связь с руководителями практики от организации и совместно с ними составляют рабочий график (план) проведения практики;

- разрабатывает тематику индивидуальных заданий;

- готовит (заполняет) и выдает студенту пакет  документов, необходимый  для прохождения практики и организации по ней промежуточной аттестации (См. Методические рекомендации по организации практики по конкретной специальности) 

- участвует  в распределении студентов по местам прохождения практики;

- знакомит студентов с целями и задачами практики;

- знакомит студентов с программой практики;

- несет ответственность за обеспечение своевременного первичного инструктажа по технике безопасности;

- проверяет соответствие рабочих мест требованиям рабочей программы ПМ;

- осуществляет контроль соблюдения сроков практики и ее содержания;

- контролирует  выполнение  студентами различных видов работ, предусмотренных программой практики совместно с руководителем практики от организации;

- осуществляет  регулярный контроль качества ведения студентами дневников практики и другой отчетной документации;

-осуществляет  регулярный  мониторинг трудовой дисциплины  и соблюдения  студентами правил внутреннего распорядка, охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности;

- оказывает методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий;

- заполняет  журнал при прохождении  практики;

- регулярно  информирует  заведующего отделением о ходе практики;

- своевременно (в день проведения аттестации по практике) передает в учебную часть  заполненную ведомость результатов промежуточной аттестации по практике;

- оценивает результаты выполнения студентами программы практики;

- формирует отчет (Приложение 3) по каждому виду практик.

7. Аттестация по итогам практики

7.1. Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности. Практика завершается дифференцированным зачетом при условии наличия положительной характеристики организации (предприятия) на обучающегося, полноты и своевременности представления отчета о прохождения практики.

7.2. По окончании практики обучающийся обязан предоставить письменный отчет, который утверждается предприятием (организацией) и защитить его. Форма отчета определяется методическими рекомендациями по прохождению практики и должна отражать выполнение индивидуального задания программы практики, заданий и поручений, полученных от руководителя практики организации (предприятия). Отчет должен содержать анализ деятельности организации (предприятия), выводы о приобретенных навыках и практического опыта по конкретным видам работ.

7.3. Критериями оценки являются:

- уровень теоретического осмысления обучающимся своей практической деятельности (ее целей, задач, содержания, методов);

- степень и качество приобретенных обучающимся профессиональных компетенций, уровень профессиональной подготовки. 

Оценка «отлично» ставится обучающемуся, который выполнил в срок и на высоком уровне весь намеченный объем работы, требуемый программой практики, четко обозначил умение правильно определять и эффективно решать основные задачи.

Оценка «хорошо» ставится, если полностью выполнен намеченный на период практики объем работы, усвоены основные задачи и способы их решения, проявлена инициатива в работе.

Оценка «удовлетворительно» ставится, если выполнена программа практики, но нет глубоких знаний теории и умения применять ее на практике; обучающийся имел дисциплинарные замечания в период работы на предприятии.

Оценка «неудовлетворительно» ставится при невыполнении программы практики, при отсутствии отчета, при наличии дисциплинарных замечаний в период работы в организации (предприятии).

7.4. Обучающиеся, не выполнившие программу практики по уважительной причине, обязаны пройти практику в свободное от учебы время.

7.5. Обучающиеся, не выполнившие программу практики или получившие отрицательный отзыв от организации (предприятия) или неудовлетворительную оценку при защите отчета, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации. В этом случае необходимо отработать практику вторично, в свободное от учебы время, или такие обучающиеся могут быть отчислены как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом Университета.


РЕГЛАМЕНТ

организации и проведения практики обучающихся по ОПОППССЗ СПО
	Наименование процедуры
	Срок исполнения
	Исполнитель 

	Заключение долгосрочных договоров о сотрудничестве по организации и проведению практики с  организациями (предприятиями)
	Ежегодно до 01 сентября
	Директор Колледжа ПсковГУ 

	Заключение целевых договоров о сотрудничестве по организации и проведению практики с  организациями (предприятиями)
	За месяц до начала практики в соответствии с графиком учебного процесса
	Директор Колледжа ПсковГУ 

	Оформление договоров на прохождение практик обучающихся
	За две недели до начала практики в соответствии с графиком учебного процесса 
	Преподаватели – руководители практики



	Разработка, согласование с учебно-методической частью Колледжа ПсковГУ и утверждение заместителем директора по учебной работе Колледжа ПсковГУ учебных программ практик, методических рекомендаций
	Ежегодно до 1 сентября
	Преподаватели – руководители практики
Председатели предметно-цикловых комиссий

	Проведение организационного собрания и вводного инструктажа по технике безопасности при  прохождении практики
	По плану работы руководителя практик, не позднее   первого дня практики.
	Преподаватели – руководители практики



	Выдача отчетных документов: Методических рекомендаций с включенными в него Дневником практики, Шаблоном отчета с требованиями к оформлению, образцами титульного листа, отзыва о практике и т.д. 
	В первый день практики в соответствии с графиком учебного процесса
	Преподаватели – руководители практики



	Руководство практикой, посещение мест практик, проведение консультаций.
	В соответствии с планом работы руководителя практики
	Преподаватели – руководители практики



	Проведение промежуточной аттестации по итогам практики
	Не позднее трех дней после окончания практики  в соответствии с графиком учебного процесса
	Преподаватели – руководители практики



	Заполнение аттестационного листа по практике
	Не позднее трех дней после окончания практики  в соответствии с графиком учебного процесса
	Преподаватели – руководители практики





План работы руководителя практики

УП/ПП.00 Наименование практики

Специальность 00.00.00 Наименование группа 0000-00АА
	№ п/п
	Содержание деятельности руководителя практики (записывается в журнал)
	Дата
	Содержание деятельности практиканта  (записывается в журнал)
	Дата
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ОТЧЕТ
об организации и проведении учебной/производственной практики 
обучающихся специальности 00.00.00 Наименование группы 0000-00АА
Сроки прохождения практики: с 00.00.0000 по 00.00.0000.

Место(а) прохождения практики: 

1.

….
Кол-во обучающихся: __________________

Проведенные мероприятия:

1.

…..

Контроль за прохождением практики:

1.

….

             Отмеченные недостатки:

1.

…

В целях дальнейшего совершенствования организации прохождения практики предлагается:

1.

…

По итогам практики:

оценку «отлично» получили ______ обучающихся

оценку «хорошо» получили ______ обучающихся 

оценку «удовлетворительно» получили ______ обучающихся

оценку «неудовлетворительно» получили ______ обучающихся
Руководитель(и) практики ________________ (И.О. Фамилия)
Дата 00.00.0000

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ
Фамилия, имя, отчество
,

обучающийся (аяся) на ___ курсе специальности СПО 

Код Наименование

успешно прошел учебную/производственную практику по профессиональному модулю ПМ.00 Наименование профессионального модуля в объеме _____ часов с «___» ____________20____г. по «___» ___________20__г. в организации «Полное наименование», юридический адрес

Виды и качество выполнения работ

	Виды и  объем работ, выполненных обучающимися во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и требованиями организации, в которой проходила практика (освоен/не освоен)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности обучающегося  во время прохождения учебной / производственной практики
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Руководитель практики от Колледжа ПсковГУ _____________________________________ 

Руководитель практики от организации ___________________________________________ 

«___» ___________20__г.



Приложение 6

Министерство образования и науки РФ

ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет»

Колледж ПсковГУ
ОТЧЕТ

ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

ПМ.00 Название модуля
00.00.00 Название специальности

	Обучающегося (ейся) гр.__________

_______________________________

                         (Фамилия, И.О.)

	Организация:___________________

_______________________________

Наименование места прохождения практики

	Руководитель практики

                         (Фамилия, И.О.)

	Оценка__________________


Псков, 2016 г.


Министерство  образования и науки РФ

ФГБОУ ВО «Псковский государственный университет»

Колледж ПсковГУ

ДНЕВНИК

ПО УЧЕБНОЙ/ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 
(лишнее удалить)
ПМ.00 Название модуля
00.00.00 Название специальности

Обучающегося 



Фамилия, И.О., номер группы
Руководитель практики от Колледжа ПсковГУ:




Фамилия, И.О.

Руководитель практики от организации:  







Фамилия, И.О.
Псков, 2016 г.

Приложение 1


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ


от ____________№________________




















Приложение 2


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ


от ____________№________________








Приложение 3


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ


от ____________№________________








Приложение 4


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ 


от ____________№________________








Приложение 5


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ


от ____________№________________








Приложение 6


к Порядку организации и проведения практики обучающихся, осваивающих основные               профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в Колледже ПсковГУ


от ____________№________________











� В места, выделенные курсивом, вписывается требуемая информация. 





